山东大学土建与水利学院学生会部门职能介绍

进一步完善各项制度和内部机构，将学生会部门划分为秘书处、组织部、文艺部、体育部、科技创新部、学科部、实践外联部、宣传部、新闻采写部、资讯传媒部、网编部、社团管理部、社团工作部、志愿者工作部14个部门，各部门职能如下：
秘书处：联络协调学生会各部门，协助各部门开展各项工作的中枢部门。
1.上传下达，负责各部门的联络工作及日常通知下发。
2.管理617仓库及各项物品的借入与借出。

3.管理学院固定活动教室的申请审批。
4.负责学生会各项经费的入账、对账、报销等财务工作。对各部门经费使用情况进行监督。

5.定期做好各项财务结算，编写财务总结。
6.做各项会议的会议记录。

组织部：

1.管理学生会工作文件及各类档案，定期整理文件、档案。

2.组织学生会内部体系化培训活动。

3.起草学生会各项制度和相关文件，拟定和改进学生会各项工作条例。 

4.负责学生会成员考核制度的落实和实施。 

5.协助主席团完成学生会各项评优评奖。

6.优秀班集体答辩、先进团支部达标升级答辩、学生会换届大会的组织实施。

文艺部：

1.负责学院学生文艺工作的开展以及大型文艺演出的策划、组织与举办；
2.文艺部组建学院主持团、艺术团等特长团体，培养同学们对文艺表演的兴趣，引领学院文艺氛围的发展；
3.参与学院学生会的各项大型活动的举办，提供主持人、灯光、投影仪、话筒调音等技术支持。 
体育部：

1. 组织院运动会等全院性体育活动，帮助全院师生活跃身心，增强体质，加强团结。

2. 在全院各项体育活动中具有维持纪律、秩序和负责仲裁、后勤工作的责任。

3. 选拔优秀的运动员组成篮球队、足球队、排球队等，定期训练并带队参加学校的比赛。

4. 协助学校大型体育赛事，要积极动员同学参加体育比赛，组织同学们有序的参加校级体育活动。

科技创新部：

1.组织开展挑战杯、科创立项、创新创业大赛等创新创业类大赛的报名、培训、服务工作，在院内营造良好的科技创新氛围。

2.组织申报创业先锋人才培养计划、新企业入住手续办理等。

3.与工程训练中心、校团委、学生就业创业指导中心等部门合作，承办科创比赛，组织具有专业特色的专业技能竞赛，如纸桥称重、结构设计竞赛、建筑设计竞赛等。

4.收集同学们对于科创比赛的构想，在与老师沟通后付诸实施。

学科部：

1.负责组织大学生讲堂、双十大评选、演讲比赛、讲座、教授报告会等各类校园学术活动，提升学院学术氛围，引领学习风气。
2.负责组织学院学风建设，主办学习经验交流会等活动。
3.负责学院辩论赛事宜，组织选拔辩论队及组织学院参加“山大杯”辩论赛。

实践外联部：是对外联系扩大学生会影响力，辅助学生会各项活动开展的部门。
1.协助老师负责学院常规性社会实践活动和社会实践培训。
2.开展就业能力提升讲座和就业培训活动。
3.通过外联活动获取社会赞助，为学生会活动提供资金与物质保证。同时负责活动物品采购。

4.加强学生会与外界（外院、外校、社会企业）的联系，树立院学生会的良好形象,促进彼此间的交流与联系。

5.负责申请学生会活动场地并培训各部干事场地申请流程。
新闻宣传中心下设宣传部、新闻采写部、资讯传媒部、网编部。

宣传部：

1.为各部门提供宣传工作技术支持（包括海报制作和展板宣传）。
2.结合重大节日或纪念日进行手绘海报主题宣传。
3.组织开展宣传技能培训。
新闻采写部：

1.协助学院团委老师做好学院本科生宣传工作，通过拍摄照片、撰写新闻等形式，开展土建学院各项活动的宣传工作。

2.负责学院刊物的创办和管理。 
3.各类人物专访、策划类新闻的编写工作。

4.各班宣传委员的培训。

资讯传媒部：

DV录像，各类视频制作，如迎新视频、大学生讲堂每期录制剪辑等。

协助学生会各部完成宣传方案的制定和实施，运用多种宣传手段，传达学生会理念，营造健康向上的学院氛围。
网编部：

1.负责新媒体平台（微信平台、人人网公共平台和微博平台）的开发和日常维护与更新。
2.负责学院网站的更新与维护。
3.负责学院本科教育网的开发与维护。
4. 进行软件和新媒体开发、应用的技术支持。

社团管理部：是积极服务、引导、管理和协调全院学生社团的职能部门。

1.管理社团相关事务，例如社团招新、社团注册和社团活动场地批准等工作。 

2.负责为社团提供必要服务，例如包括帮助社团组织机构建设、维持社团之间的联系等工作。 

3.负责新社团成立、社团整合、注销工作。

4.负责考核社团一年的工作活动情况，包括财政、活跃度、社团人数、活动情况等等。
社团工作部：通过组织学生社团广泛开展丰富多彩校园活动的部门。1、完成校社工部开展的社团风景线活动及考核、社团文化节活动及考核。

2、举办一系列有关社团的活动，比如多院联合社团趣味运动会、电影知识竞赛、棋牌争霸赛、社团嘉年华等活动。

3、协助社团举办自己真正想办的活动或者聚会，如勤工助学明信片设计大赛（CG联盟）、心理剧大赛（演艺协会）、魔方设计大赛（魔方协会）。

志愿者工作部：全面负责青年志愿者联合会各项事务，是统筹校内学生志愿者服务工作的部门。

1.志愿者注册管理系统的日常管理：系统的日常注册使用，志愿服务项目的审核监督, 纸质版志愿活动材料的管理与审核。 

2．志愿者的招募、培训与管理。志愿者的评比与考核。主要包括"十大雷锋标兵"、"志愿服务先进个人"。
3．班级、学院志愿服务队的活动组织与管理审核。主要包括“手拉手”、“雷锋周”、“风采周”。

4．校级、院级志愿服务工作及荣誉的评比工作。 

5．创设大型的志愿服务项目，合理的整理利用传承校内外公益资源。

6. 志愿服务基地的建立、维护。

